Centro Universitario de Coatzacoalcos

PROCESO DE TITULACION

Objetivo: Difundir los requisitos acumplir para obtener la titulacion inmediata en la
comunidad universitaria del CEUNICO.

Alcance: A todos los alumnos que se encuentren cursandoidtss cuatrimestrales de

10mo a 12vo de las carreras a egresar.

Procedimientos:

1. Trabajo Recepcional

A través de este medio se les comunica a todosllzenos de las diferentes areas de

especialidad del décimo ciclo; que para obtenditukacion, deberan realizar dentro de la

materia de Taller de Titulacion los siguientes diab:

CICLOS ACTIVIDAD FECHAS DE ENTREGA

De acuerdo a la programacio

Redaccion de areas de conocimie

X CICLO | estructurado metodol6gicamente y revis _
por asesores. 11vo., y 12vo. ciclo.

NO.ge |a asignatura, de 10mo.,

>



Redaccion de areas de conocimiepto,
estructurado metodolégicamente y revis
por asesores.

Asi como el Abstracb Capitulo de Inglé
XICICLO |seguin corresponda a la carrera. Abstract: |SC,
LIA, LAE, LCI, LCP y LDE. Capitulo de
Inglés: LCO, LCE, LPSy IEC.
Para finales del Xl ciclo entrega del Capifulo
de Desarrollo Humano.

Redaccion de Perfil Personal para todag las
carreras.
Redaccion del Capitulo de Investigacion [
las carreras de LCO, LCE, LPS, IEC.
XIICICLO | Redaccién de las materias de 12vo., ciclo
la conclusibn del trabajo recepcior
estructurado metodoldégicamente, autoriz
por sus asesores Yy el departamento
investigacion.

La redaccion de cada capitulo debera contenerlaidéormacion de lo aprendido en cada
una de las asignaturas; de acuerdo al mapa cariguhs asesorias designadas para cada
alumno, asi como la estructuracion metodolégicardehjo de Antologia, durante todo el

proceso de titulacion.

Los alumnos entregaran en su proceso las correxxigne les soliciten los asesores y el
docente de taller de titulacién, para llevar a caboumplimiento sistematico y ordenado

del trabajo Final de Antologia.

En 12vo. Ciclo el proceso de titulacion corresporttermino del trabajo, y la impresion
del mismo para la revision final (como va a ser &stgdo), para realizar las observaciones,

si las hay, necesarias para la impresion finatrdegjo.

El alumno haréa entrega dios ejemplares de su Trabajo Recepcional de Antologia e

original.



2. Practicas Profesionales y Servicio Social

El alumno deberé tener liberado las PracticaseRimfiales y Servicio Social antes @&l
de Mayo de 2008 Para tal efecto pasar al departamento correspotedipara su
regularizacion. Se le hace saber que el alumnonsenétoreado en el ejercicio de practicas
y servicio; el alumno que se detecte que no estdplkiendo en los términos que se le
establecid, no le sera liberado las practicas pimf@les o servicio social, no culminando

con ello su proceso de titulacion.

3. Pago de Titulo y Certificado

Para su Certificado y Titulo, el alumno deberd acadCaja para el pago correspondiente.

Preguntar los costos en el Departamento de Titulazien Contraloria.

4. Donacion de libros a Biblioteca.

» Cada alumno debera donar dos libros.

e El alumno acudira con la encargada de la bibligteaea seleccionar el libro
de la lista establecida.

* Realizar la donacion del libro antes del 31 de Mag@008.

5. Procedimientos para la verificacion de documentos figiales en el

departamento de Control Escolar.

1. Para el area de Control Escolar, se requierenidogestes procedimientos para la
expedicion de documentos oficiales (Certificadd€sional y Titulo):
a) El alumno debera presentarse al departamento diedCBscolar con los siguientes
requisitos:
1. Seis fotografias tamaf@edencial ovaladaslanco y negro.

2. Seis fotografias tamafidtulo blanco y negro.



3. Acta de nacimiento, certificado de bachilleratoalezado, equivalencia (en
caso de revalidacion de estudios). Favor de varifque los documentos
estén en poder de la Institucion.

(Realizar los requisitos arriba mencionadogs del_inicio de Doceavo

Ciclo).

4. Llenar la solicitud de tramite del documento oficieel 18 al 23 de Junio de
2008.

b) Requisitos para entrega de documentos oficiales:

1. Estado de cuenta actualizado (reflejdndose el dajdocumento oficial y
sin adeudo)
2. Vale de no adeudo de libros en Biblioteca
3. Vale de donacion de dos libros a la Biblioteca
c) Calendario de revision de Kardex y documentacioeletepartamento de Control
Escolar, deD7 al 19 de Mayo de 2008.

Nota: Después del 19 de Mayo de 2008, se tomara comsadas las calificaciones del
alumno que no se presente en la fecha y hora qoertesponde. El alumno tendra que

llevar consigo las boletas o documento oficial paneerificacion de sus calificaciones.
6. Fechas para el examen protocolario.
La fecha para los exdmenes protocolarios compreekd® al 21 de Julio de 2008.
Los alumnos seran programados para los examerntes@earios, siempre y cuando hayan

cumplido al 100% con los requisitos.

Cualquier situacién no contemplada en este protedio, debera ser analizada y resuelta

por la Direccion General y Direccion Administrativa



