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Reporte No. l

REPORTE DE SERVICIO SOCIAL

1 Nombre del Alumno: <€—

2

1 Matricula; <— 3

2 Empresa o institucién donde

3 Area o departamento: ]

4 Nombre del programa €+— 8 9

5 Fecha de inicio: <+— Fecha de terminacién:

6 ACTIVIDADES REALIZADAS:

T

10

7 Bajo la supervision de: 11
8 del al
Lic. Ana Maria Salinas Armas
9 Nombre y firma del alumno 9 Nombre y firma del responsable Nombre y firma del responsable
\ de la empresa o institucion de Servicio Social
de la escuela
13 S
Sello de la empresa o0 institucion Sello de la escuela
UNIVERSIDAD

1 Carrera; «— 4 1 Ciclo: «—| 5

presta su Servicio Social: +—| 6

7

CEUNICO



V-RP-04

UNIVERSIDAD CEUNICO

Descripcidon del Reporte.

1 Aqui se escribira el niumero de reporte que se entregara, (son 6 reportes).

> Su nombre se escribird completo.

No es numero de cuenta, la matricula se encuentra en recibos de pagos de tus
3 parcialidades y en estados de cuenta, ejemplos: 20810505, 2A710503.

Debera escribirse completa, no abreviaciones, ejemplos: Lic. En Ingenieria en

Electronica y Comunicaciones, Lic. En Ingenieria en Sistemas Computacionales, etc.
5 Para poder llevar bien la cuenta en que ciclo pertenece cada reporte, deberas anotar a
principio de cada ciclo las fechas de inicio v término de dichos ciclos.
6 Para el Servicio Social tendra que ser en una institucion de gobierno.
Este dato se encuentra en la carta de aceptacion y debera coincidir con la demas
7 papeleria. Ejemplos: Direccion, Informética, Sistemas, Contabilidad, Juridico etc.

Este dato se encuentra en la carta de aceptacion y debera coincidir con la demas
8 papeleria. Ejemplos: Auxiliar de 1er Grado Grupo “A”, Auxiliar Informatico, Auxiliar

Contable, Auxiliar Administrativo, Mantenimiento Preventivo y Correctivo a Equipos de
Coémputo, Auxiliar Juridico etc.

9 El periodo de fecha de inicio y término son de los 6 meses de tu estancia en la

Institucion. Ejemplo: 24 de Mayo de 2010 al 24 de Noviembre de 2010.

10 Son las actividades reales que realizaste en el transcurso del mes.

Este dato se encuentra en la carta de aceptacion, habra ocasiones que el mismo

11 duefio o titular de la institucion sera el que supervise y en otros casos se le asignha un
supervisor.

12 En este apartado las fechas son por mes, Ejemplo: 24 de Mayo de 2010 al 24 de

Junio de 2010.

Aqui firma el alumno y el supervisor, en caso que la dependencia no acepte que firme
13 el supervisor, firma el titular (Titular de la dependencia, director o gerente general,

etc.); se le anexa sello de la dependencia, si el sello es de fecha verificar que sea dia
habil.
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Reporte No. 1.

REPORTE DE SERVICIO SOCIAL

1 Nombre del Alumno: Karla Jiménez Villaseca.

1 Matricula: 2A710602. 1 Carrera: Lic. En Administracién de Empresas 1 Ciclo:  6to.

2 Empresa o institucion donde presta su Servicio Social: Escuela Secundaria Federal “Benito Judrez”

3 Area o departamento: Direccion.

4 Nombre del programa Auxiliar Administrativo.

5 Fecha de inicio: 24 de Mayo de 2010. Fecha de terminacion: 24 de Noviembre de 2010.

6 ACTIVIDADES REALIZADAS:

Recopilacién de Datos Personales de los Alumnos.

Captura de Expedientes de los Alumnos.

Archivar Expedientes de los Alumnos.

Elaboracion de Formatos Psicopedagdgicos de los Alumnos.
Elaboracidn de Permisos Econémicos de los Catedraticos.
Captura de Reportes de los Alumnos.

Elaboracidn de Listas de Grupos.

Recopilacion y Elaboracién de Documentos Oficiales.
Captura de Datos de Alumnos de Nuevo Ingreso.

COoNooOR~WNE

7 Bajo la supervision de:  Prof. Jaime Rodriguez Vazquez.

8del 24 de Mayo de 2010. @l 24 de Junio de 2010.

o KarlaJimenez Villaseca Prof. Jaime Rodriguez VVazquez. Lic. Ana Maria Salinas Armas
Nombre y firma del alumno Nombre y firma del responsable Nombre y firma del responsable
de la empresa o institucion de Servicio Social
de laescuela

Sello de la empresa o institucion
Sello de la escuela
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APARTADO 1

MATRICULA: OJO, No es nimero de cuenta, la matricula se encuentra en recibos de pagos de tus parcialidades y en el
estado de cuenta, ejemplos: 20710806, 2A730703

CARRERA: Debera escribirse completa, no utilizar abreviaturas, ejemplos: Lic. En Comercio Internacional, Lic. En
Contaduria Publica, etc.

CICLO: Para poder llevar bien la cuenta en que ciclo pertenece cada reporte, deberds anotar a principio de cada ciclo
las fechas de inicio y término de dichos ciclos.

APARTADO 2, 3,4,5,7

INSTITUCION DONDE PRESTA SU SERVICIO SOCIAL: Para el Servicio Social son instituciones de gobierno,
AREA O DEPARTAMENTO, NOMBRE DEL PROGRAMA, INICIO Y TERMINO Y BAJO LA
SUPERVISION DE; estos datos los encuentras en la Carta de Aceptacion.
0JO: El periodo de fecha de inicio y término son los 6 meses de tu servicio social en la Institucion. Ejemplo: 24 de
Mayo de 2010 al 24 de Noviembre de 2010.

APARTADO 6

ACTIVIDADES REALIZADAS: Son las actividades reales que realizaste en el transcurso del mes.

APARTADO 8

En este apartado las fechas son por mes, Ejemplo: 24 de Mayo de 2010 al 24 de Junio de 2010.

APARTADO 9

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA INSTITUCION firmar4 tu Supervisor (Estos datos los
encuentras en tu Carta de Aceptacion)

NOTA:
¢Laboras en PEMEX?
¢Haz Participado en actividades del CONAFE; Como Instructor- Capacitador?

Acude a la Coordinacion de Estancias Empresariales y Servicio Social.



